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I. PRÉAMBULE 

Ce document liste et détaille les ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞǎ ŘŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ǳƴŜ prise en main rapide et autonome de 

ƭΩƻǳǘƛƭ. 

 

TRÈS IMPORTANT Υ ǳƴŜ ǎŜǎǎƛƻƴ ŘŜ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŘŞǎȅƴŎƘǊƻƴƛǎŞŜ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩƛƴŀŎǘƛǾƛǘŞ ǎǳǇŞǊƛŜǳǊŜ Ł ол 

minutes et engendrer la perte de toutes les données en cours de saisie.  

 

9ƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǇŜǊǘŜ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Ł ƭŀ ǎǳƛǘŜ ŘΩǳƴŜ ŘŞǎȅƴŎƘǊƻƴƛǎŀǘƛƻƴΣ ƭŜ ǎǳǇǇƻǊǘ ƴŜ ǎŜǊŀ Ǉŀǎ Ŝƴ ƳŜǎǳǊŜ ŘŜ ǊŜǎǘŀǳǊŜǊ 

les données de saisie perdues. 

 

Pour vous vous en prémunir : 

¶ wŞǳƴƛǎǎŜȊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŜǎ ƭƛŞŜǎ Ł ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ ƻǳ ƭŀ 

classification avant de mettre à jour la fiche 

¶ Repérez au préalable les emprises, les parcelles ou les adresses concernées 

¶ wŞŘƛƎŜȊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ǘŜȄǘŜǎ ǊŜƭŀǘƛŦǎ ŀǳȄ ŦƛŎƘŜǎ ŀǳ ǇǊŞŀƭŀōƭŜΣ ǎƻƛǘ ŀǾŀƴǘ ŘΩŞŘƛǘŜǊ ƭŀ ŦƛŎƘŜ ƻǳ ŘŜ ŎǊŞŜǊ ǳƴ 

objet métier (Instruction, classification).  

¶ /ǊŞŜȊ Ŝǘ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜȊ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ Ŝƴ Ƴƻƛƴǎ ŘŜ ол ƳƛƴǳǘŜǎΦ ±ƻǳǎ ǇƻǳǊǊŜȊ ƭΩŞŘƛǘŜǊ ǇŀǊ ƭŀ ǎǳƛǘŜ Ŝǘ ƭŀ 

corriger si nécessaire 

 

 

A. Connexion 

a. !ŎŎŝǎ Ł ƭΩŜƴǾƛǊƻƴƴŜƳŜƴǘ de production 

Pour vous connecter à Infosols, vous pouvez utiliser lŜ ǇƻǊǘŀƛƭ aƻƴ!ƛƻǘ όŀŎŎŝǎ ŀǳȄ ŀǳǘǊŜǎ ŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴǎ ŘΩ;ǘŀǘΣ 

ƎǳƛŘŜǎΣ ŀŎǘǳŀƭƛǘŞǎΣ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ŜǘŎΦύ ƻǳ ōƛŜƴ ƭŜ ƭƛŜƴ ŘƛǊŜŎǘ ŘŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ : 

¶ Portail MonAiot (recommandé) : https://monaiot.developpement-durable.gouv.fr/ 

¶ Accès direct : https://Infosols.developpement-durable.gouv.fr 

 

 

Prérequis 

¶ DƛǎǇƻǎŜǊ ŘŜ ŘǊƻƛǘǎ ŘΩŀŎŎŝǎ Ł Infosols 

o Les profils « Lecteur » et « Gestionnaire » sont octroyés par le référent régional Infosols au 

sein de votre propre organisation 

o  Le profil « Administrateur » est octroyé par le référent national Infosols de la 

DGPR/SRT/SDRCP/BSSS. 

 

b. !ŎŎŝǎ Ł ƭΩŜƴǾƛǊƻƴƴŜƳŜƴǘ ŘŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ (bac à sable) 

¶ Accès direct : https://infosols-formation.brgm.fr/ 

 

Prérequis 

¶ Contacter le support utilisateur Infosols ǇƻǳǊ ƻōǘŜƴƛǊ ƭŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ŘΩŀŎŎŝǎ Ł ƭΩŜƴǾƛǊƻƴƴŜƳŜƴǘ CƻǊƳŀǘƛƻƴ en 

précisant : 

o Le profil : gestionnaire ou administrateur  

o et le périmètre : national, régional ou départemental 

  

 

 

 

 

 

 

https://monaiot.developpement-durable.gouv.fr/
https://infosols.developpement-durable.gouv.fr/
https://infosols-formation.brgm.fr/
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B. Profils utilisateur 

Il existe 3 profils Řŀƴǎ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ LƴŦƻǎƻƭǎ : Lecteur, Gestionnaire et Administrateur disposant chacun de 

privilèges spécifiques. Ceux-ci sont détaillés dans le tableau ci-dessous. 

 
 
 

Établissement 
 

 Instruction Classification 

Administrateur 
 

 

¶ Éditer la fiche de son 
territoire ǉǳŜƭ ǉǳΩŜƴ ǎƻƛǘ 
ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ƎŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜ 

¶ Fusionner les fiches en 
doublon 

¶ Créer un établissement 

¶ Importer des établissements 

¶ Publier dans la CASIAS 
 

  

¶ /ǊŞŜǊ ǳƴŜ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ ƻǳ ǳƴŜ ŎƭŀǎǎƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ǉǳŜƭ ǉǳΩŜƴ 
ǎƻƛǘ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ƎŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜ 

¶ ;ŘƛǘŜǊ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ ƻǳ ƭŀ ŎƭŀǎǎƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ǉǳŜƭ ǉǳΩŜƴ ǎƻƛǘ 
ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ƎŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜ 

¶ Publier une instruction ou une classification 

¶ Modifier une instruction ou une classification publiée 

¶ Remettre en édition 

¶ Supprimer  

 
    

Gestionnaire 
 

 

¶ ;ŘƛǘŜǊ ƭŀ ŦƛŎƘŜ ǎƛ ƧΩŀǇǇŀǊǘƛŜƴǎ 
à son organisme gestionnaire 

¶ Fusionner les fiches en 
doublon (nouveau) 

  

¶ Créer une instruction ou une classification si 
ƧΩŀǇǇŀǊǘƛŜƴǎ Ł ǎƻƴ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ƎŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜ 

¶ ;ŘƛǘŜǊ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ ƻǳ ƭŀ ŎƭŀǎǎƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ǎƛ ƧΩŀǇǇŀǊǘƛŜƴǎ Ł 
son organisme gestionnaire 

¶ Remettre en édition une fiche publiée pour la modifier 
όƭŀ ǾŜǊǎƛƻƴ ǇǳōƭƛŞŜ ǊŜǎǘŜ ǇǳōƭƛŞŜ ƧǳǎǉǳΩŁ ǊŜǇǳōƭƛŎŀǘƛƻƴ 
de la nouvelle version) 

 
  

     

Lecteur Á Consulter 

 

 

II. NAVIGATION 

[ŀ ǇŀƎŜ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ ŘΩLƴŦƻǎƻƭǎ est composée de 6 blocs décrits ci-après.  
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A. /ƘƻƛȄ ŘŜ ƭΩƛƴǘŜǊŦŀŎŜ 

[ΩƛƴǘŜǊŦŀŎŜ ζ Fiches » contient ƭŜǎ ŦƛƭǘǊŜǎΣ ƭŜǎ ǊŞǎǳƭǘŀǘǎ ŘŜ ƭŀ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ Ŝǘ ƭΩŀŎŎŝǎ Ł ƭŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘΩƛƳǇƻǊǘ (cf. 

infographie ci-dessus). [ΩƛƴǘŜǊŦŀŎŜ ζ Carte » est un outil cartographique interactif de représentation des 

établissements sur un territoire donné. 

 

La loupe permet ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭΩƻǳǘƛƭ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜ postale et de se positionner précisément au plus des 

ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘǎ ǊŜŎƘŜǊŎƘŞǎΦ 5Ŝ ƳşƳŜ ǇƻǳǊ ƭŀ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ǇŀǊŎŜƭƭŀƛǊŜ Ŝƴ ƭΩŀōǎŜƴŎŜ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜ ǇƻǎǘŀƭŜΦ 

 

Les boutons à droite de la carte permettent de gérer la carte et les couches affichées. 

 

a. La carte 

1. Prendre en main la carte 

Le gestionnaire de couches permet de gérer les couches affichées. 

Á Pour ŎƘŀƴƎŜǊ ƭΩƻǊŘǊŜ ŘΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜǎ couches, cliquer (droit) 

sur le signe « = η ŘΩǳƴŜ ŎƻǳŎƘŜ Ŝǘ la tirer vers le bas ou le haut.  

Á tƻǳǊ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ƭŀ ǘǊŀƴǎǇŀǊŜƴŎŜ ŘΩǳƴŜ couche, faire glisser le 

curseur bleu à droite ou à gauche. 

Á Pour supprimer une couche, cliquer sur la croix.   

 

 

 

 

 

 

Le catalogue de couches ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŎƻǳŎƘŜǎ 
disponibles. Ouvrir les catégories pour accéder aux couches et 
cocher celles à afficher sur la carte. 
 
Note 
Iƭ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘΩŀƎǊŀƴŘƛǊ ƭŀ ŎŀǊǘŜ ǇƻǳǊ ŀŎŎŞŘŜǊ ŀǳȄ ŘƻƴƴŞŜǎ 

de la carte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/Ŝ ōƻǳǘƻƴ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǊŜǾŜƴƛǊ ŀǳ ƴƛǾŜŀǳ ŘΩŀƎǊŀƴŘƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭŀ ŎŀǊǘŜ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ. La carte est ainsi 

recentrée sur la France métropolitaine. 

 

Ces boutonǎ ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŘŜ ƎŞǊŜǊ ƭŀ ǊŞŘǳŎǘƛƻƴ Ŝǘ ƭΩŀƎǊŀƴŘƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭŀ ŎŀǊǘŜΦ 
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2. Interroger les couches affichées 

tƻǳǊ ŀŎŎŞŘŜǊ ŀǳȄ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘΩǳƴŜ ŎƻǳŎƘŜΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜǎ ǇƻƛƴǘǎΣ ƭŜǎ ǎȅƳōƻƭŜǎ ƻǳ ƭŜǎ ŜƳǇǊƛǎŜǎ ŀŦŦƛŎƘŞŜǎ. 

  

 
 

3. Rechercher une adresse ou des références cadastrales 

[Ωƻǳǘƛƭ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ de la carte permet de saisir un lieu-dit, une adresse postale ou une commune. Il permet 

également de saisir des références cadastrales. 

 

b. Fiches 

[ΩƻƴƎƭŜǘ ζ fiches » permet de rechercher les établissements, ŘΩƛƳǇƻǊǘŜǊ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Ŝǘ ŘŜ 

ŎƭŀǎǎƛŦƛŎŀǘƛƻƴΣ ŘΩŜȄǇƻǊǘŜǊ ŘŜǎ ǊŞǎǳƭǘŀǘǎ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ƻǳ ŜƴŎƻǊŜ ŘŜ ŎǊŞŜǊ ǳƴ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ƻǳ ŘΩŜƴ ŦǳǎƛƻƴƴŜǊ Ŝƴ 

cas de doublons. Ces fonctionnalités sont décrites ci-après.    
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B. Barre de recherche 

[ΩƻƴƎƭŜǘ ζ Fiches » ŘƛǎǇƻǎŜ ŘΩǳƴŜ barre de recherche ǉǳƛ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜǊ ŘŜǎ ƴƻƳǎ ŘΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘǎΣ ŘŜǎ 

identifiants métier (ex. SSP, GUNenv, etc.) ou encore une localisation (ville, département, région). Des filtres sont 

aussi associés à la barre de recherche (ex. source des données, statut des fiches etc.) 

 

Pour une recherche textuelle étendue sur les noms dΩétablissement, saisir un terme puis cliquer sur la touche 

« Entrée » du clavier. 

 
 

C. Filtres de recherche 

Infosols propose 8 filtres pour affiner la recherche des fiches. Ces filtres peuvent être combinés pour restreindre 

ƭŀ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ƻǳ ōƛŜƴ ǳǘƛƭƛǎŞǎ ǎŞǇŀǊŞƳŜƴǘ ǇƻǳǊ ƭΩŞǘŜƴŘǊŜΦ  

a. Recherche ǇŀǊ ƭΩƻǇŞǊŀǘŜǳǊ « OU » 

La recherche « OU » est activée en cas dΩŀƧƻǳǘ ŘŜ ŦƛƭǘǊŜǎ ƛǎǎǳǎ ŘŜ ƭŀ ƳşƳŜ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ. Par exemple, en 

sélectionnant les filtres « Département > Ain » et « Département > Rhône », le moteur de recherche fournit en 

ǊŞǎǳƭǘŀǘ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ des fiches des deux départements. 

 
 

b. Recherche ǇŀǊ ƭΩƻǇŞǊŀǘŜǳǊ « ET » 

La recherche « ET η Ŝǎǘ ŀŎǘƛǾŞŜ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩŀƧƻǳǘ ŘŜ ŦƛƭǘǊŜǎ ƛǎǎǳǎ ŘŜ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘŜǎΦ tŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜΣ Ŝƴ 

sélectionnant les filtres « Département > Ain » et « Organisme > DREAL ς DRIEE - DEAL », le moteur de recherche 

fournit en résultat les fiches gérées par ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ « DREAL ς DRIEE ς DEAL » dans le département de ƭΩ!ƛƴ. 

 

 
 

c. Filtres de localisation (Régions, Départements, Communes) 

Après ouverture ŘΩǳƴ ŦƛƭǘǊŜΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩȅ ǎŀƛǎƛǊ Řǳ ǘŜȄǘŜ ǇƻǳǊ ǳƴŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ǊŀǇƛŘŜ ƻǳ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ 

manuellement un territoire. Il est possible de sélectionner plusieurs territoires pour étendre les résultats de la 

recherche.  
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d. Sources de données 

 

Les données contenues dans la base de données Infosols sont issues de bases de 

données en usage (ex. GUNenv) et historiques (ex. BASIAS, BASOL).  

LƴŦƻǎƻƭǎ ŎƻƴǎƻƭƛŘŜ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ōŀǎŜǎ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ǉǳΩƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘŜ consulter 

séparément (ou simultanément) Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ŎŜ ŦƛƭǘǊŜΦ 

 

 

 

 

e. Organisme 

 

Le terme « Organisme » correspond à ƭΩorganisme gestionnaire (DREAL, BRGM, 

D9h59wL{Σ Χύ ŘΩǳƴ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǊŜŎŜƴǎŞ Řŀƴǎ ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ LƴŦƻǎƻƭǎΦ   

 

 

 

 

 

 

 

f. Date 

Filtrer les établissements par rapport à la date de leur création dans Infosols ou 

à la date de leur dernière mise à jour. 

Pour sélectionner une date de début et/ou de fin, saisir la date au format 

WWκaaκ!!!! ƻǳ ōƛŜƴ ƻǳǾǊƛǊ ƭŜ ŎŀƭŜƴŘǊƛŜǊ ŀǎǎƻŎƛŞ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ Ł ŘǊƻƛǘŜ 

du champ. 

{ƛ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ƻǳ ƭŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ Ŝǎǘ ǾŀƭƛŘŜǊΣ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ hY ǎΩŀŎǘƛǾŜΦ tǊŜǎǎŜǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ 

pour activer le filtre. 

 

 

 

g. Statuts des instructions et des classifications 

 

Celui-ci permet de filtrer  les instructions et les classifications 

(cas général et SIS) selon leur statut (dépend de lΩŞǘŀǘ 

ŘΩŀǾŀƴŎŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ ǇŀǊ ƭŜǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎ ŘŜ ƭΩ;ǘŀǘ 

concernés). 

[ΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ Ŝǘ ƭŀ ŎƭŀǎǎƛŦƛŎŀǘƛƻƴ όŎŀǎ ƎŞƴŞǊŀƭύ ǇƻǎǎŝŘŜnt 3 

statuts : « En édition », « Soumis » et « Publié ». 

La classification SIS possède quant à 4 statuts : « En édition », 

« Soumis », « En consultation » et « Publié ». 

 

 

 

 

tƻǳǊ ǎΩŀǎǎǳǊŜǊ ŘŜ ƭŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ Řǳ ōƻƴ ǎǘŀǘǳǘΣ ǎǳǊǾƻƭŜǊ le statut pour faire apparaitre son label.  
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Récapitulatif des statuts 

Objet métier Icône Intitulé du statut 

Instruction 
 

En édition 

 
Soumis 

 
Publié 

Classification 
Hors SIS 

 
En édition 

 
Soumis 

 
Publié 

Classification 
SIS 

 
En édition 

 
Soumis 

 
En consultation 

 
Publié 

 
 

h. Type de classification 

 

Ce filtre permet de sélectionner un ou plusieurs types de classifications : SIS, 

SUP conformes, SUP non conformes, RUP, RUCPE, PIG et Banalisé. 
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D. Résultats de la recherche 

Les établissements listés dans le tableau des résultats dépendent des critères de recherche sélectionnés. 

 

a. Accéder aux fiches de synthèse des établissements 

Cliquer sur le ƴƻƳ ŘΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Řŀƴǎ ƭŜǎ ǊŞǎǳƭǘŀǘǎ de la recherche pour accéder à sa fiche de synthèse. 
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La fiche de synthèse ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ƎŞǊŜǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ, les instructions et les classifications existantes. Elle permet 

aussi de créer de nouvelles instructions et classifications. La fiche de synthèse peut contenir 3 types de fiches : 

Á Fiche établissement (toujours) 

Á Fiche Instruction 

Á Fiche Classification 

La fiche de synthèse ǇŜǊƳŜǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ Ł ƭΩ!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜ ǇǳōƭƛŜǊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Ł ƭŀ 

/!{L!{ όŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ŦƛŎƘŜ Řŀƴǎ DŞƻǊƛǎǉǳŜǎύ et fusionner les doublons. 

 

b. Trier les résultats de la recherche 

 



   

16 
 

Le tableau peut être trié par nom dΩétablissement, par date de mise à jour et 

par code métier.  

Cliquer sur la pointe noire (à droite de du critère de tri) pour trier les noms 

et les codes métier de A à Z, la date de mise à jour de la plus récente à la plus 

ancienne et inversement. 

Détails des résultats 

[Ŝǎ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘǎ ŘƛǎǇƻǎŀƴǘ ŘΩǳƴŜ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴκŎƭŀǎǎƛŦƛŎŀǘƛƻƴΣ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ 

dépliés dans le tableau pour accéder au détail des statuts. 

Lecture : ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ллллллǘŜǎǘ Ŝǎǘ ƭƛŞ Ł ǳƴŜ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ Ŝǘ une classification SIS qui 

sont toutes deux publiées.  

 

 

c. Exporter des résultats de la recherche 

 

Pour exporter le tableau des résultats, au moins un établissement doit être sélectionné. Les 

ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊǎ ǇŜǳǾŜƴǘΣ ǎŜƭƻƴ ƭŜǳǊ ǇǊƻŦƛƭ ŘŜ ŘǊƻƛǘΣ ŀŎŎŞŘŜǊ Ł т ŜȄǇƻǊǘǎ Ŝǘ Ł ƭΩƻǇǘƛƻƴ ŘŜ Ŧǳǎƛƻƴ ŘŜ 

fiches (cf. tableau ci-dessous).  

 

La fonctionnalité ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŜȄǇƻǊǘŜǊ нллл ƭƛƎƴŜǎ ŀǳ maximum. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Détail des données téléchargeables 

Type export Intitulé Objet métier Format Contenu Profil 

Simple 
 

o Export 
simple (CSV) 

o Instruction 
o Classification 

CSV Tableau des résultats de 
la recherche 
(Identifiants, nom 
établissement, commune, 
date màj) 

Tous 

Complet o Export 
complet 
Instruction 
(XLSX) 

o Instruction XLSX Tableau des résultats de 
la recherche 
(IŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘǎΣ ΧΣ ŘŀǘŜǎ 
instruction, coordonnées X/Y, 
code activité, nomenclature, 
ΧΣ ŘŀǘŜ ƳŁƧύ 

Tous 

Fiche 
consultable 

o Export fiche 
consultable SIS 
(PDF) 

o Classification PDF Fiche SIS consultable Tous 

SHP 
(shapefile) 

o Export SHP 
Instruction 
(ZIP) 
o Export SHP 
Classification 
(ZIP) 
o Export 
Classification 
SUP (ZIP) 

o Instruction 
o Classification 

SHP Points et polygones Tous 
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Parcellaire o Export 
parcellaire 
Classification 
(CSV) 

o Classification CSV Références parcellaires, 
nom des propriétaires 
foncier et bâti 

Administrateur 
DREAL 

 

E. LƳǇƻǊǘ Ŝǘ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 

 

a. Créer un établissement Ǿƛŀ ƭΩLIa 

Une IHM (interface Humain Machine) ŘŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Ŝǎǘ disponible depuis le menu (3 points) à 

ŘǊƻƛǘŜ ŘŜ ƭΩƛƴǘŜǊŦŀŎŜ « Fiches ». 

À noter que les établissements soumis à instruction doivent être créés Ŝƴ ŀƳƻƴǘ ŘΩLƴŦƻǎƻƭǎΣ dans ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ 

GUNenv. Ces établissements sont ensuite importés dans Infosols. 

 

Procédure exceptionnelle 

La possibilité est offerte ŘŜ ŎǊŞŜǊ ǳƴ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Řŀƴǎ ƭŜ ŎŀŘǊŜ ŘŜ ƭΩƛƴǎǇŜŎǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ƴƻƴ L/t9 ƻǳ 

ōƛŜƴ ǇƻǳǊ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ ǳƴŜ Ǉƻƭƭǳǘƛƻƴ ǇƻƴŎǘǳŜƭƭŜ όŜȄΦ ŘŞǾŜǊǎŜƳŜƴǘ Řǳ ŎƘŀǊƎŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴ ŎŀƳƛƻƴ-citerne de 

ǘǊŀƴǎǇƻǊǘ ŘΩƘȅŘǊƻŎŀǊōǳǊŜǎ ǎǳƛǘŜ Ł ǳƴ ŀŎŎƛŘŜƴǘ ǊƻǳǘƛŜǊύΦ 

 

b. Importer des établissement ou des classifications SIS 

[ŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩƛƳǇƻǊǘŜǊ ŘŜǎ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘǎ et des classifications SIS. Ces fonctionnalités sont 

décrites en détail dans la partie IV. IMPORTER DES DONNÉES. 
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F. Exporter et fusionner des établissements 

Après avoir sélectionné des établissements dans les résultats de la recherche, le menu 

« Sélectionner η Ŝǎǘ ŀŎǘƛǾŞ Ŝǘ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ŎƘƻƛǎƛǊ ǳƴŜ ƻǇǘƛƻƴ ŘΩŜȄǇƻǊǘ ŘŜǎ ǊŞǎǳƭǘŀǘǎΦ 

La fonction « Fusionner » ƴΩŜǎǘ ŀŎǘƛǾŞŜ ǉǳŜ ǎƛ ŘŜǳȄ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘǎ ƻƴǘ ŞǘŞ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞǎ 

dans les résultats de la recherche. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

III. GÉRER UN ÉTABLISSEMENT 

A. Fiche établissement 

a. Consulter ƭΩƘƛǎǘƻǊƛǉǳŜ 

  

Fonctionnalité ouverte à tous les profils 

9ƴ Ƙŀǳǘ ŘŜ ƭŀ ŦƛŎƘŜ ŘŜ ǎȅƴǘƘŝǎŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ŦŀŎŜ ŀǳ ƴƻƳ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ cliquer sur le menu 

όо Ǉƻƛƴǘǎ ŦŀŎŜ ŀǳ ƴƻƳ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘύ. Puis, cliquer sur « Historique ».  

 
[ŀ ǇŀƎŜ ŘΩƘƛǎǘƻǊƛǉǳŜ ƭƛǎǘŜ ƭŜǎ ŀŎǘƛƻƴǎ ǊŞŀƭƛǎŞŜǎ ǎǳǊ ƭŀ ŦƛŎƘŜ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǇŀǊ ƭŜǎ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊǎ LƴŦƻǎƻƭǎ Řŀƴǎ ƭΩƻǊŘǊŜ 

chronologique. 
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Lƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘŜ ŦƛƭǘǊŜǊ ƭΩƘƛǎǘƻǊƛǉǳŜ Ŝƴ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŀƴǘ ǳƴ ƻōƧŜǘ métier Řŀƴǎ ƭŜ ƳŜƴǳ Ŝƴ Ƙŀǳǘ Ł ŘǊƻƛǘŜ ŘŜ ƭΩƘƛǎǘƻǊƛǉǳŜΦ 

Par exemple, en cliquant sur « Tout afficher » puis « Instruction », seules les actions réalisées ǎǳǊ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ 

sont listées.  

 

 

b. Créer un établissement 

Fonctionnalité ouverte Ł ƭΩAdministrateur 
 

Restriction 
Selon la procédure standard en vigueur, les établissements soumis à instruction (et classification) doivent être 
ŎǊŞŞǎ Řŀƴǎ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ D¦bŜƴǾ ǇŀǊ ƭŜǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎ ŘŜ ƭΩ;ǘŀǘ ŎƻƳǇŞǘŜƴǘǎ όŜȄΦ 5w9![, DDT, etc.).  GUNenv transmets 
ensuite automatiquement les informations des établissements à Infosols qui génère les fiches correspondantes. 
ExceptionnellŜƳŜƴǘΣ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ǇŜǳǘ créer un établissement directement dans Infosols (ex. ƛƴǎǇŜŎǘƛƻƴ ŘΩǳƴ 
établissement non ICPE). 
Cette restriction ne ǎΩŀǇǇƭƛǉǳŜ pas aux organismes gérant la CASIAS (ex. BRGM, GÉODÉRIS, etc.). 
 

 

Les champs accompagnés du logo Géorisques sont publics. 

 

 

Préalable 

Á Rechercher ŘΩŀōƻǊŘ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ dans la barre de recherche 

o Établissement trouvé : abandonner la procédure 

o Établissement non trouvé : poursuivre la procédure 

 

Méthode 

Á Ouvrir le menu de la page de recherche et cliquer sur « Ajouter un Établissement » 
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Á !ƧƻǳǘŜǊ ƭŜ {Lw9¢ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎement si existant), sinon cliquer sur « Passer cette étape » 

 
Á {ŀƛǎƛǊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 

 
 

Á {ŀƛǎƛǊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎǳǊ ƭΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ǎƛ ŀǇǇƭƛŎŀōƭŜ 

 
 

Á 9ƴǘǊŜǊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎǳǊ ƭΩŜȄǇƭƻƛǘŀƴǘ όǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘΩŜƴ ǎŀƛǎƛǊ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ en cliquant sur « Ajouter un 

exploitant ») 
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Á Pour ajouter une adresse, cliquer sur « Ajouter une adresse » 

 
Á {ŀƛǎƛǊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŞŜ Řŀƴǎ ƭŜ ŎƘŀƳǇ ζ wŜƴǎŜƛƎƴŜȊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ » 

Á {ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ŜƴǎǳƛǘŜ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ Řŀƴǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ǇǊƻǇƻǎŞŜ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ŘŜǎǎǳǎ 

 
Á {ƛ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜΣ ŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴ ŎƻƳǇƭŞƳŜƴǘ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜ et cliquer sur « Valider η ǇƻǳǊ ŀƧƻǳǘŜǊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ 

 
 

Á Pour renseigner une géolocalisation cliquer sur « Renseigner une géolocalisation » 
 

 
 
 



   

22 
 

(1) Sélection parcelle (sélectionner des parcelles une à une) 

/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞ ǇŜǊƳŜǘ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŀ ǎǳǊŦŀŎŜ ŜƴǘƛŝǊŜ 

ŘΩǳƴŜ ǇŀǊŎŜƭƭŜ ǉǳƛ Ŝǎǘ ƛƴŎƭǳǎŜ Řŀƴǎ ƭŜ ǇŞǊƛƳŝǘǊŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ /ŜǘǘŜ 

fonctionnalité permet de sélectionner plusieurs parcelles à la suite.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Á Cliquer sur le bouton « Sélection parcelle » 

Á /ƭƛǉǳŜǊ ŜƴǎǳƛǘŜ ǎǳǊ ƭŜǎ ǇŀǊŎŜƭƭŜǎ Ł ƛƴŎƭǳǊŜ Řŀƴǎ ƭΩŜƳǇǊƛǎŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 

o Les parcelles sélectionnées sont ajoutées à la liste sous « Parcelles » 

 
Á Pour sauvegarder les modifications, cliquer sur le bouton « Valider » Ŝƴ Ƙŀǳǘ Ł ŘǊƻƛǘŜ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴ 

Á Pour supprimer les parcelles sélectionnées : 

o Cliquer sur la croix de suppression de chaque parcelle 

o Ou recliquer sur les parcelles sur la carte 

o Ou cliquer sur « {ǳǇǇǊƛƳŜǊ ƭΩŜƳǇǊƛǎŜ » pour supprimer toutes les parcelles sélectionnées 

 

(2)  Sélection multiple : (sélection de parcelles par zone dessinée) 

 
/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞ ǇŜǊƳŜǘ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜ ŘŜǎǎƛƴŜǊ ǎǳǊ ƭŀ ŎŀǊǘŜ ǳƴ ǇƻƭȅƎƻƴŜ 

ǉǳƛ ŀƧƻǳǘŜǊŀ Ł ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ǇŀǊŎŜƭƭŜǎ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ǇŀǊŎŜƭƭŜǎ 

intersectées (entièrement ou partiellement) par le polygone. 

!ǘǘŜƴǘƛƻƴΣ ƭŜ ŘŜǎǎƛƴ ƴŜ ǎŜǊŀ Ǉŀǎ ŎƻƴǎŜǊǾŞΦ tƻǳǊ ŘŜǎǎƛƴŜǊ ƭΩŜƳǇǊƛǎŜ ŘŜ 

ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ŎƻƴǎǳƭǘŜǊ ƭŀ partie suivante. 

 

 

 

 

 

 

 

Á Cliquer sur le bouton « Sélection multiple » 

Á Dessiner le polygone sur la carte 

 
Á Pour fermer le polygone et sélectionner les parcelles, cliquer sur le premier point sélectionné ou bien 

effectuer un double clic gauche 
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o Les parcelles intersectées sont ajoutées à la liste sous « Parcelles » 

 

(3) Dessin de polygone (dessin ŘΩune emprise) 

/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞ ǇŜǊƳŜǘ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜ ŘŜǎǎƛƴŜǊ ǎǳǊ ƭŀ ŎŀǊǘŜ ǳƴ ǇƻƭȅƎƻƴŜ 
ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘ ƭΩŜƳǇǊƛǎŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
Á Cliquer sur le bouton « Dessin de polygone » 

Á Dessiner le polygone sur la carte 

 
Á Pour fermer le polygone et sélectionner les parcelles, cliquer sur le premier point sélectionné ou bien 

effectuer un double clic gauche 

o Pour consulter la liste des parcelles intersectées, cliquer sur « Mise à jour » dans la partie 

parcelle 

o Si la nouvelle emprise intersecte une emprise existante, les deux emprises sont fusionnées 

automatiquement 

 

(4) tƻƛƴǘŜǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ (attribuǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ƎŞƻƭƻŎŀƭƛǎŀǘƛƻƴ Ł ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ) 

/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞ ǇŜǊƳŜǘ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜ ƎŞƻƭƻŎŀƭƛǎŜǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŀǾŜŎ ǳƴ ǇƻƛƴǘΦ 

 
Á Cliquer sur le bouton « tƻƛƴǘŜǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Á /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŀ ŎŀǊǘŜ Ł ƭΩŜƳǇƭŀŎŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 
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o ¦ƴ Ǉƻƛƴǘ ǊŜǇŝǊŜ ŘŜ ƭƻŎŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Ŝǎǘ ǇƭŀŎŞ ǎǳǊ ƭŀ ŎŀǊǘŜ 

Á tƻǳǊ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩŜƳǇƭŀŎŜƳŜƴǘ Řǳ Ǉƻƛƴǘ ǊŜǇŝǊŜΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ŀƛƭƭŜǳǊǎ 

 

 

c. Modifier un établissement 

Fonctionnalité ouverte à ƭΩ!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ 
Les champs issus de GUNenv doivent être modifiés dans GUNenv et non pas dans Infosols 

 
Important 

{ƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǇǊƻǾƛŜƴǘ ŘŜ D¦bŜƴǾΣ ƭŜǎ ŎƘŀƳǇǎ ζ ƴƻƳ », « activité », « Şǘŀǘ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ », « gestionnaire », 

« localisation », « emprise » ne sont pas modifiables dans Infosols.  

La modification de ces établissements est à réaliser Ŝƴ ŀƳƻƴǘ ŘΩLƴŦƻǎƻƭǎ dans GUNenv. Ces modifications sont 

répercutées dans Infosols le lendemain. 

Les champs accompagnés du logo Géorisques sont publics. 

 

 

Méthode 

 

Á 9ƴ Ƙŀǳǘ ŘŜ ƭŀ ŦƛŎƘŜ ŘŜ ǎȅƴǘƘŝǎŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ƻǳǾǊƛǊ ƭŜ ƳŜƴǳ όо Ǉƻƛƴǘǎ ŦŀŎŜ ŀǳ ƴƻƳ ŘŜ 

ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘύ 

Á Puis, cliquer sur « Modifier ».  

 
 

Vous pourrez y : 

Á Ajouter ou supprimer un identifiant métier 

Á aƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩŞǘŀǘ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ 

Á !ƧƻǳǘŜǊ ƻǳ ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ǳƴ Şǘŀǘ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ 

Á Ajouter ou supprimer une activité principale 

Á Ajouter ou supprimer une activité seconde 

Á Ajouter ou supprimer un exploitant 

Á Ajouter ou supprimer une adresse postale 

Á Ajouter ƻǳ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ƭŜ ǇŀǊŎŜƭƭŀƛǊŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 
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Á Ajouter des documents 

Á Ajouter une bibliographie 

 

Nous décrirons ci-dessous ƭΩŀƧƻǳǘ ŘΩǳƴŜ ŀŘǊŜǎǎŜ ǇƻǎǘŀƭŜΣ ƭΩŀƧƻǳǘ Řǳ ǇŀǊŎŜƭƭŀƛǊŜ Ŝǘ ƭΩŀƧƻǳǘ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ. 

 

 

 

une  

 

 

{ƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘƛǎǇƻǎŜ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘǎΣ ƛǎǎǳǎ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ƛƴǾŜƴǘŀƛǊŜǎ όex. aƛƳŀǳǎŀΣ {L{htΣ !b5w!Σ Χύ, il est 

possible de les ajouter à la fiche établissement. 

 

Á Cliquer sur « Ajouter un identifiant » 

Á SŀƛǎƛǊ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ dans le premier champ 

Á Ouvrir le menu du deuxième champ Ŝǘ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭΩƛƴǾŜƴǘŀƛǊŜ ǎƻǳǊŎŜ 

 
 

1. aƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩŞǘŀǘ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ 

tƻǳǊ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩŞǘŀǘ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ŘΩǳƴ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ : 

Á 9ƴ Ƙŀǳǘ ŘŜ ƭŀ ŦƛŎƘŜ ŘŜ ǎȅƴǘƘŝǎŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ouvrir sur le menu (3 points face au nom de 

ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘύ 

Á Puis, cliquer sur « Modifier » 

Á Ouvrir le menu déroulant sous « ;ǘŀǘ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ » 

Á Sélectionner le nouveau statut 

 

2. Ajouter une activité principale 

Pour ajouter une activité principale : 

Á 9ƴ Ƙŀǳǘ ŘŜ ƭŀ ŦƛŎƘŜ ŘŜ ǎȅƴǘƘŝǎŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ouvrir le menu (3 points face au nom de 

ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘύ 

Á Puis, cliquer sur « Modifier » 

Á Défiler ƧǳǎǉǳΩŀǳ bloc « Activités » 

Á Ouvrir le menu déroulant sous le terme « Activité Principale » 
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Á Saisir le code NAF, une partie du ƭƛōŜƭƭŞ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ƻǳ ōƛŜƴ ǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭa barre de défilement verticale du 

menu pour rechercher une activité  

 

Á Cliquer sur une activité pour la sélectionner 

Á Saisir la date de début ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ƻǳ ƭŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ Ł ƭΩŀƛŘŜ Řǳ ŎŀƭŜƴŘǊƛŜǊ 

o Date inconnue : laisser le champ vide 

Á Saisir la date de fin ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ 

o Date inconnue : laisser le champ vide 

Á Établissement en activité : laisser le champ vide 

 

3. Ajouter une activité secondaire 

Champ public : Oui 

Pour ajouter une activité secondaire : 

Á 9ƴ Ƙŀǳǘ ŘŜ ƭŀ ŦƛŎƘŜ ŘŜ ǎȅƴǘƘŝǎŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ cliquer sur le menu (3 points face au nom de 

ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘύ 

Á Puis, cliquer sur « Modifier » 

Á Défiler ƧǳǎǉǳΩŀǳ bloc « Activités » Ҧ ζ Autres identifiants » 

Á Cliquer sur « Ajouter un identifiant » 

Á Ouvrir le menu déroulant sous le terme « Code(s) NAF » 

Á Saisir le code NAF, une partie du ƭƛōŜƭƭŞ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ƻǳ ōƛŜƴ ǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭŀ ōŀǊǊŜ ŘŜ ŘŞŦƛƭŜƳŜƴǘ ǾŜǊǘƛŎŀƭŜ Řǳ 

menu pour rechercher une activité secondaire 

Á Cliquer sur une activité pour la sélectionner 
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Á Saisir la date de début ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ƻǳ ƭŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ Ł ƭΩŀƛŘŜ Řǳ ŎŀƭŜƴŘǊƛŜǊ 

o Date inconnue : laisser le champ vide 

Á Saisir la date de fin ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ 

o Date inconnue : laisser le champ vide 

o Établissement en activité : laisser le champ vide 

 
 

4. Ajouter un exploitant 

Lƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ŜȄǇƭƻƛǘŀƴǘs à un établissement : 

Á 9ƴ Ƙŀǳǘ ŘŜ ƭŀ ŦƛŎƘŜ ŘŜ ǎȅƴǘƘŝǎŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ cliquer sur le menu (3 points face au nom de 

ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘύ 

Á Puis, cliquer sur « Modifier » 

Á 5ŞŦƛƭŜǊ ƧǳǎǉǳΩŀǳ ōƭƻŎ ζ Exploitant » 

Á Cliquer sur « Ajouter un exploitant » 

 
Á Saisir son nom dans le champ « bƻƳ ŘŜ ƭΩŜȄǇƭƻƛǘŀƴǘ » 

Á Saisir sa date de début ŘΩexploitation ƻǳ ƭŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ Ł ƭΩŀƛŘŜ Řǳ ŎŀƭŜƴŘǊƛŜǊ 

o Date inconnue : laisser le champ vide 

Á Saisir la date de fin ŘΩŜȄǇƭƻƛǘŀǘƛƻƴ 

o Date inconnue : laisser le champ vide 

o Établissement en activité : laisser le champ vide 

 

5. Ajouter une adresse postale 

Á Accéder au mode édition de la fiche 

Á Cliquer sur « Ajouter une adresse » 
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Á Saisir ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŞŜ Řŀƴǎ ƭŜ ŎƘŀƳǇ ζ wŜƴǎŜƛƎƴŜȊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ » 

Á {ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ŜƴǎǳƛǘŜ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ Řŀƴǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ǇǊƻǇƻǎŞŜ en cliquant dessus 

 
Á {ƛ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜΣ ŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴ ŎƻƳǇƭŞƳŜƴǘ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜ 

 
Á Enfin cliquer sur « Valider » pour ajouter la nouvelle adresse 

Les adresses ǎŀƛǎƛŜǎ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ ǎǳǇǇǊƛƳŞŜǎ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜǎ ōƻǳǘƻƴǎ ŘŜ ǎǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴΦ 

 
 

6. aƻŘƛŦƛŜǊ ƭŜ ǇŀǊŎŜƭƭŀƛǊŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 

Á Accéder au mode édition de la fiche 

Á Cliquer sur « Modifier la géolocalisation » 
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(5) Sélection parcelle (sélectionner des parcelles une à une) 

 
Cette fonctionnalité ǇŜǊƳŜǘ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ la surface entière 

ŘΩǳƴŜ ǇŀǊŎŜƭƭŜ ǉǳƛ Ŝǎǘ ƛƴŎƭǳǎŜ Řŀƴǎ ƭŜ ǇŞǊƛƳŝǘǊŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ Cette 

fonctionnalité permet de sélectionner plusieurs parcelles à la suite.  

 

 

 

 

 

Préalable important  
 
Avant de procéder à la modification de la géolocalisation, il est fortement 

recommandé de mettre à jour le parcellaire pour rafraichir les données cadastrales.  

Pour ce faire, cliquer sur « Mise à jour » dans la section « Parcelles ». 

 

 

 

Á Cliquer sur le bouton « Sélection parcelle » 

Á /ƭƛǉǳŜǊ ŜƴǎǳƛǘŜ ǎǳǊ ƭŜǎ ǇŀǊŎŜƭƭŜǎ Ł ƛƴŎƭǳǊŜ Řŀƴǎ ƭΩŜƳǇǊƛǎŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 

o Les parcelles sélectionnées sont ajoutées à la liste sous « Parcelles » 

 
Á Pour sauvegarder les modifications, cliquer sur le bouton « Valider » Ŝƴ Ƙŀǳǘ Ł ŘǊƻƛǘŜ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴ 

Á Pour supprimer les parcelles sélectionnées : 

o Cliquer sur la croix de suppression de chaque parcelle 

o Ou recliquer sur les parcelles sur la carte 

o Ou cliquer sur « {ǳǇǇǊƛƳŜǊ ƭΩŜƳǇǊƛǎŜ » pour supprimer toutes les parcelles sélectionnées 
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(6)  Sélection multiple : (sélection de parcelles par zone dessinée) 

 
/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞ ǇŜǊƳŜǘ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜ dessiner sur la carte un polygone 

ǉǳƛ ŀƧƻǳǘŜǊŀ Ł ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ǇŀǊŎŜƭƭŜǎ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ǘoutes les parcelles 

intersectées (entièrement ou partiellement) par le polygone. 

Attention, le dessin ne sera pas conservé. Pour dessiner ƭΩemprise de 

ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ, consulter la partie suivante. 

 

 

 

 

Préalable important  
 
Avant de procéder à la modification de la géolocalisation, il est fortement 

recommandé de mettre à jour le parcellaire pour rafraichir les données 

cadastrales.  Pour ce faire, cliquer sur « Mise à jour » dans la section « Parcelles ». 

 

 

 

Á Cliquer sur le bouton « Sélection multiple » 

Á Dessiner le polygone sur la carte 

 
Á Pour fermer le polygone et sélectionner les parcelles, cliquer sur le premier point sélectionné ou bien 

effectuer un double clic gauche 

o Les parcelles intersectées sont ajoutées à la liste sous « Parcelles » 

 

(7) Dessin de polygone (dessin ŘΩune emprise) 

 
/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞ ǇŜǊƳŜǘ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜ ŘŜǎǎƛƴŜǊ ǎǳǊ ƭŀ ŎŀǊǘŜ un polygone 

ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘ ƭΩŜƳǇǊƛǎŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ. 

 

 

 

 

 

 
Préalable important  
 
Avant de procéder à la modification de la géolocalisation, il est fortement 

recommandé de mettre à jour le parcellaire pour rafraichir les données cadastrales.  

Pour ce faire, cliquer sur « Mise à jour » dans la section « Parcelles ». 

 

 

 
Á Cliquer sur le bouton « Dessin de polygone » 

Á Dessiner le polygone sur la carte 



   

31 
 

 
Á Pour fermer le polygone et sélectionner les parcelles, cliquer sur le premier point sélectionné ou bien 

effectuer un double clic gauche 

o Pour consulter la liste des parcelles intersectées, cliquer sur « Mise à jour » dans la partie 

parcelle 

o Si la nouvelle emprise intersecte une emprise existante, les deux emprises sont fusionnées 

automatiquement 

 

(8) tƻƛƴǘŜǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ (attribuǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ƎŞƻƭƻŎŀƭƛǎŀǘƛƻƴ Ł ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ) 

 
/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞ ǇŜǊƳŜǘ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜ ƎŞƻƭƻŎŀƭƛǎŜǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŀǾŜŎ ǳƴ ǇƻƛƴǘΦ 

Préalable important  
 
Avant de procéder à la modification de la géolocalisation, il est fortement recommandé de mettre à jour le 

parcellaire pour rafraichir les données cadastrales.  Pour ce faire, cliquer sur « Mise à jour » dans la section 

« Parcelles ». 

 

 

 

Á Cliquer sur le bouton « tƻƛƴǘŜǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ » 

 

 

 

 

 

 

 

Á /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŀ ŎŀǊǘŜ Ł ƭΩŜƳǇƭŀŎŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 

o Un point repère de localisation ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ est placé sur la carte 

Á Pour modifier lΩŜƳǇƭŀŎŜƳŜƴǘ Řǳ Ǉƻƛƴǘ ǊŜǇŝǊŜΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ailleurs 
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7. Ajouter des documents 

 
Ҧ Privilégier ƭŜ ŘŞǇƾǘ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ǳǘƛƭŜǎ ŀǳ ǘǊŀƛǘŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŀŦŦŀƛǊŜ Řŀƴǎ LƴŦƻǎƻƭǎ όŜȄΦ AP). 
Ҧ Compresser les documents pour garantir un fonctionnement optimal ŘŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ. 
 

 

Á 9ƴ Ƙŀǳǘ ŘŜ ƭŀ ŦƛŎƘŜ ŘŜ ǎȅƴǘƘŝǎŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ cliquer sur le menu (3 points face au nom de 

ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘύ 

Á Puis, cliquer sur « Modifier » 

Á 5ŞŦƛƭŜǊ ƧǳǎǉǳΩŀǳ ōƭƻŎ ζ Documents et bibliographie η Ҧ ζ Documents » 

 
Á Glisser le document depuis le dossier ŘΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘ de votre ordinateur vers la zone grisée et le 

relâcher pour le déposer ou bien cliquer sur « sélectionnez-le » pour ouvrir le dossier où se situe le 

fichier et le sélectionner 

Á Sélectionner un type de document dans la liste 

Á Décocher la case « Diffusable ? » si vous ne souhaitez pas rendre public le document 

Les documents déposés ne sont diffusés sur Géorisques que si le bouton « Diffusable ? » est coché. Décocher la 

case « Diffusable ? » si le document ne doit pas être diffusé sur Géorisques. 

 

 
Á Le document est ajouté et est éditable à tout moment 

 
 

8. Ajouter une bibliographie 

Á 9ƴ Ƙŀǳǘ ŘŜ ƭŀ ŦƛŎƘŜ ŘŜ ǎȅƴǘƘŝǎŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ƳŜƴǳ όо Ǉƻƛƴǘǎ ŦŀŎŜ ŀǳ ƴƻƳ ŘŜ 

ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘύ 

Á Puis, cliquer sur « Modifier » 

Á 5ŞŦƛƭŜǊ ƧǳǎǉǳΩŀǳ ōƭƻŎ ζ Documents et bibliographie η Ҧ ζ Bibliographie » 

Á Saisir la bibliographie dans le champ dédié 
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d. Accéder aux fiches de risque Géorisques 

 
 

e. Fusionner des établissements en doublon 

Fonctionnalité ouverte à ƭΩ!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ et au Gestionnaire 

 

Contexte 

Infosols est issu de la fusion de plusieurs bases de données historiques (SIS, .!{L!{Σ .!{h[Σ Χύ. Dans certains, 

cas, et malgré des actions de nettoyage des doublons générés par la fusion de ces bases, certains établissements 

en doublon subsistent dans ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ŎƻƴǎƻƭƛŘŞŜ ŘΩInfosols.  

 

Fonctionnement et règles de gestion des doublons 

Á [Ωutilisateur ne peut fusionner que deux fiches à la fois 

o 9ƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǘǊƛǇƭƻƴ όƻǳ ǇƭǳǎύΣ ƭΩutilisateur Řƻƛǘ ŘΩŀōƻǊŘ ŦǳǎƛƻƴƴŜǊ ŘŜǳȄ ŦƛŎƘŜǎ Ǉǳƛǎ ŦǳǎƛƻƴƴŜǊ ƭŀ ŦƛŎƘŜ 

résultante avec la 3ème fiche et ainsi de suite 

Á Lors de la fusion, ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ sélectionne un « établissement de référence » qui devient la fiche 

principale 

o LΩétablissement issu de GUNenv est sélectionné comme référence automatiquement 

o {ƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘŜ Ǌéférence sélectionné possède un champ vide et que ce même champ est 

ǊŜƴǎŜƛƎƴŞ Řŀƴǎ ƭΩŀǳǘǊŜ ŦƛŎƘŜ à fusionner, la fiche fusionnée contiendra les informations du 

champ renseigné 

Á Toutes les instructions et classifications des fiches fusionnées sont conservées dans la nouvelle fiche 

établissement 

Á Une géolocalisation « polygonale » est systématiquement privilégiée par rapport à une 

géolocalisation « ponctuelle » 

Á Après fusion, les établissements non sélectionnés comme référence ne sont plus visibles dans 

Infosols mais restent archivés 

o [ΩƘƛǎǘƻǊƛǉǳŜ ŘŜ ƭŀ Ŧǳǎƛƻƴ Ŝǎǘ ŎƻƴǎǳƭǘŀōƭŜ via le menu « Historique » de la fiche 

établissement 

 

4. /ŀǎ ŘŜǎ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘǎ Ŝƴ Řƻǳōƭƻƴ ŘŞǘŜŎǘŞǎ ǇŀǊ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ 

Si Infosols détecte des informations identiques entre deux fiches, ǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ indique à 

ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊΣ Řŀƴǎ ƭŀ ŦƛŎƘŜ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ǉǳΩƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩζ agir sur le doublon ». 

 

Á Cliquer sur « Agir sur le doublon » 
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Á Si les fiches ne sont pas des doublons, cliquer sur « Ne pas fusionner » 

o Infosols ne vous proposera plus de fusionner les fiches (sauf si existence de triplon ou plus) 

Á Si les fiches sont bien des doublons, ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘŜ ǊŞŦŞǊŜƴŎŜ Ŝǘ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ 

« Prévisualiser les changements » 

 
 

Á Vérifier les informations de la future fiche et confirmer la fusion en cliquant sur « Finaliser la fusion 

ŘΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘǎ » 
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Á Pour confirmer la fusion, cliquer sur « Fusionner » 

 
 

5. Cas des établissements Řƻǳōƭƻƴ ƴƻƴ ŘŞǘŜŎǘŞǎ ǇŀǊ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ 

(1) Fusionner depuis ƭŜǎ ǊŞǎǳƭǘŀǘǎ ŘΩǳƴŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ 

" ƭŀ ǎǳƛǘŜ ŘΩǳƴŜ recherche, vous avez détecté deux fiches doublons, triplon ou plus. Il est possible de les fusionner 

depuis les résultats de la recherche dans la limite de deux fiches par fusion. 

Á Cocher les deux fiches à fusionner 

 

 
 

Á Ouvrir le menu déroulant « Sélectionner » et cliquer sur « Fusionner » en bas de liste et valider 
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Á Sélectionner la fiche de référence et cliquer sur « Prévisualiser les changements » 

 
 

Á Contrôler les informations de la future fiche et cliquer sur « CƛƴŀƭƛǎŜǊ ƭŀ Ŧǳǎƛƻƴ ŘΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘǎ » pour 

poursuivre 

 
Á Confirmer la fusion en cliquant sur « Fusionner » 

 
 

(2) Fusionner depuis la fiche établissement 

Á Dans la fiche établissement, ouvrir le menu et cliquer sur « Fusionner » 



   

37 
 

 
 

Á Dans la nouvelle page, sélectionner la seconde fiche en doublon (bouton +) 

 
Á Rechercher ƭŜ ƴƻƳ ƻǳ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ŘŜ ƭŀ ŦƛŎƘŜ Ŝƴ Řƻǳōƭƻƴ Ŝǘ ƭŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ 

o Le bouton de sélection apparait au survol 

 
 

Á Sélectionner la fiche de référence et cliquer sur « Prévisualiser les changements » 
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Á Contrôler les informations de la future fiche et cliquer sur « CƛƴŀƭƛǎŜǊ ƭŀ Ŧǳǎƛƻƴ ŘΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘǎ » pour 

poursuivre 

 
Á Confirmer la fusion en cliquant sur « Fusionner » 
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f. Publier un établissement dans la CASIAS 

CƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞ ƻǳǾŜǊǘŜ Ł ƭΩ!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ 
 

Á Cocher la case « Publier sur Casias » 
o Le lien de la fiche Casias est généré dans Infosols après quelques minutes 
o La fiche est disponible le lendemain sur Géorisques 

 
Á Confirmer la publication 

 

 
 

g. Supprimer la fiche établissement 

Fonctionnalité ouverte à ƭΩ!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ 

[ŀ ǎǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ŦƛŎƘŜ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Ŝǎǘ ŘŞŦƛƴƛǘƛǾŜ 

 

Á Ouvrir le menu de la fiche établissement et cliquer ensuite sur « Supprimer ». 

 

Une fois supprimée, la fiche ne sera plus accessible. 

 

La suppression échouera si une ou plusieurs fiches métier sont rattachées à ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ όLƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴΣ 

classification). 
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B. Fiche instruction 

Une fiche « Instruction η Ŝǎǘ ŎǊŞŞŜ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘΩǳƴŜ ŦƛŎƘŜ « Établissement ». La hiérarchie entre les deux éléments 

est la suivante : 

Á Fiche « Établissement » 

o « Fiche Instruction » 

Une fiche « Établissement » peut contenir plusieurs instructions. 

a. Rôles de ƭΩAdministrateur et du Gestionnaire 

 

[ΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ǇŜǳǘ ǊŞŀƭƛǎŜǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ƻǇŞǊŀǘƛƻƴǎ ŘŜ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ : 

 

Á /ǊŞŜǊ ǳƴŜ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ ǎƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 

fait partie de son périmètre et lΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ 

gestionnaire est le sien 

Á Éditer quel que soit le statut 

Á Modifier sans dépublication 

Á Remettre en édition 

Á Publier 

Á Supprimer quel que soit le statut 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le gestionnaire peut réaliser leǎ ƻǇŞǊŀǘƛƻƴǎ ŘŜ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ suivantes : 

Á /ǊŞŜǊ ǳƴŜ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ ǎƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Ŧŀƛǘ ǇŀǊǘƛŜ ŘŜ son périmètre et lΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ƎŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜ Ŝǎǘ ƭŜ 

sien 

Á Modifier une instruction non publiée 

Á Soumettre ǳƴŜ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ 

Á Remettre en édition une instruction publiée 

Á Supprimer une instruction non publiée 
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b. Créer une instruction 

 

TRÈS IMPORTANT : ǳƴŜ ǎŜǎǎƛƻƴ ŘŜ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŘŞǎȅƴŎƘǊƻƴƛǎŞŜ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩƛƴŀŎǘƛǾƛǘŞ ǎǳǇŞǊƛŜǳǊŜ Ł 

30 minutes et engendrer la perte de toutes les données en cours de saisie.  

 

9ƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǇŜǊǘŜ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Ł ƭŀ ǎǳƛǘŜ ŘΩǳƴŜ ŘŞǎȅƴŎƘǊƻƴƛǎŀǘƛƻƴΣ ƭŜ ǎǳǇǇƻǊǘ ƴŜ ǎŜǊŀ Ǉŀǎ Ŝƴ ƳŜǎǳǊŜ ŘŜ ǊŜǎǘŀǳǊŜǊ 

les données de saisie perdues. 

 

Pour vous vous en prémunir : 

¶ wŞǳƴƛǎǎŜȊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŜǎ ƭƛŞŜǎ Ł ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ όƴƻƳΣ ŘŀǘŜǎΣ ǎǘŀǘǳǘΣ 

organisme gestionnaire, etc.) avant de créer ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ 

¶ wŜǇŞǊŜȊ ŀǳ ǇǊŞŀƭŀōƭŜ ƭΩŜƳǇǊƛǎŜ ŘŜ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ Ŝǘ ƭƛǎǘŜȊ ƭŜǎ ǇŀǊŎŜƭƭŜǎ ŎƻƴŎŜǊƴŞŜǎ ƭŜ Ŏŀǎ ŞŎƘŞŀƴǘ 

¶ wŞŘƛƎŜȊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ǘŜȄǘŜǎ ǊŜƭŀǘƛŦǎ Ł ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ όŜȄΦ ŘŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴΣ ŜƴƧŜǳȄ Ŝǘ ŜƴǾƛǊƻƴƴŜƳŜƴǘύ Ŝƴ 

amont ŘΩLƴŦƻǎƻƭǎ όŜȄΦ Řŀƴǎ ǳƴ ŞŘƛǘŜǳǊ ŘŜ ǘŜȄǘŜύ 

¶ /ǊŞŜȊ Ŝǘ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜȊ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ Ŝƴ Ƴƻƛƴǎ ŘŜ ол ƳƛƴǳǘŜǎΦ ±ƻǳǎ ǇƻǳǊǊŜȊ ƭΩŞŘƛǘŜǊ ǇŀǊ ƭŀ ǎǳƛǘŜ Ŝǘ ƭŀ ŎƻǊǊƛƎŜǊ 

si nécessaire 

 

 

CƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞ ƻǳǾŜǊǘŜ Ł ƭΩ!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ et au Gestionnaire 

Á Champs à saisie obligatoire (astérisque rouge) 
o bƻƳ ŘŜ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ 
o Statut 
o Origine de la pollution 
o Organisme gestionnaire 

 
Á Statut Ł ƭΩƛǎǎǳŜ ŘŜ ƭŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ 

o En édition 
 
Á Publicité des informations saisies 

Les champs accompagnés du logo sont publiés sur Géorisques. Dans le cadre de la RGPD, ces champs 

ne doivent pas contenir ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭƭŜǎ (nom, prénom, téléphone, courriel 

etc.). Ils ne doivent pas non plus contenir de données confidentiellesΣ ǊŞǎŜǊǾŞŜǎ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ. 

 

1. LƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŘŜ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ 

 

Á hǳǾǊƛǊ ƭŀ ŦƛŎƘŜ ŘŜ ǎȅƴǘƘŝǎŜ ŘŜ ƭΩŞtablissement 
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Á Cliquer sur le bouton « Créer une instruction » 

 
 

Á {ŀƛǎƛǊ ǳƴ ƴƻƳ ŘΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ (Obligatoire)  

 
Á Si un identifiant est ŀǎǎƻŎƛŞ Ł ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴΣ ƭŜ saisir dans le champ de gauche sous « Autre(s) 

identifiant(s) » 

Á {ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ŜƴǎǳƛǘŜ ƭΩƛƴǾŜƴǘŀƛǊŜ ǎƻǳǊŎŜ ŘŜ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ Řŀƴǎ ƭŜ ƳŜƴǳ ŘŞǊƻǳƭŀƴǘ 

 
Á {ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŜ ǎǘŀǘǳǘ ŘŜ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ (Obligatoire) 

 
Á Saisir la date de début dŜ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ ƻǳ ƭŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ Ł ƭΩŀƛŘŜ Řǳ ŎŀƭŜƴŘǊƛŜǊ (Facultatif) 

o Date inconnue : laisser le champ vide 

Á Saisir la date de fin dŜ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ (Facultatif) 

o Date inconnue : laisser le champ vide 

o Établissement en activité : laisser le champ vide 
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Á SŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭΩƻǇǘƛƻƴ ŘŜ ŘŀǘŜ ŘŜ ƭŀ Ǉƻƭƭǳǘƛƻƴ 

 
Á {ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭΩƻǊƛƎƛƴŜ ŘŜ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ (Obligatoire) 

 
Á {ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ƎŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜ (Obligatoire) 

 
Á Saisir ƭŀ ŘŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŜƴǾƛǊƻƴƴŜƳŜƴǘ et des enjeux ŘŜ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ 

 
Á {ŀƛǎƛǊ ƭŀ ŘŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ƎŞƴŞǊŀƭŜ ŘŜ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ 

 
Á Sélectionner un groupe et un paramètre SANDRE si applicable et cliquer sur « Ajouter »  

o tƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎǳǊ https://www.sandre.eaufrance.fr/  

 

https://www.sandre.eaufrance.fr/
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Á Pour supprimer une saisie du tableau SANDRE, cliquer sur sa croix  

 
 

2. [ƻŎŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ 

tƻǳǊ ƭƻŎŀƭƛǎŜǊ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴΣ aller à la partie Localisation > Parcellaire et cliquer ensuite sur « Renseigner la 

géolocalisation ». 

 
 

(1) Sélection parcelle (sélectionner des parcelles une à une) 

 

 
/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŀ ǎǳǊŦŀŎŜ ŜƴǘƛŝǊŜ ŘΩǳƴŜ ǇŀǊŎŜƭƭŜ 

incluse dans le périmètre de ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ. Cette fonctionnalité permet de 

sélectionner plusieurs parcelles à la suite.  

 

 

 

 

 

Préalable important  
 
Avant de procéder à la modification de la géolocalisation, il est fortement 

recommandé de mettre à jour le parcellaire pour rafraichir les données cadastrales.  

Pour ce faire, cliquer sur « Mise à jour » dans la section « Parcelles ». 

 

 

 

Á tƻǳǊ ƭΩŀŎǘƛǾŜǊ, cliquer sur le bouton « Sélection parcelle » 

Á /ƭƛǉǳŜǊ ŜƴǎǳƛǘŜ ǎǳǊ ƭŜǎ ǇŀǊŎŜƭƭŜǎ Ł ƛƴŎƭǳǊŜ Řŀƴǎ ƭΩŜƳǇǊƛǎŜ ŘŜ ƭΩinstruction 

o Les parcelles sélectionnées sont ajoutées à la liste sous « Parcelles » 

Á Pour supprimer les parcelles sélectionnées : 

o Cliquer sur la croix de suppression de chaque parcelle 

o Ou recliquer sur les parcelles sur la carte 

o Ou cliquer sur « {ǳǇǇǊƛƳŜǊ ƭΩŜƳǇǊƛǎŜ » pour supprimer toutes les parcelles sélectionnées 

 

(2)  Sélection multiple (sélection de parcelles par zone) 

 
Cette fonctionnalité permet de dessiner sur la carte un polygone qui sélectionnera la surface totale des parcelles 

si elles sont intersectées (entièrement ou partiellement) par le polygone. 

Attention, le dessin ne sera pas conservé. Pour dessiner ƭΩŜƳǇǊƛǎŜ ŘŜ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ, consulter la partie suivante. 
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Préalable important  
Avant de procéder à la modification de la géolocalisation, il est fortement recommandé de mettre à jour le 
parcellaire pour rafraichir les données cadastrales.  Pour ce faire, cliquer sur « Mise à jour » dans la section 

« Parcelles ». 
 

 

Á Cliquer sur le bouton « Sélection multiple » 

 
Á Dessiner le polygone sur la carte 

 
Á Pour fermer le polygone et sélectionner les parcelles, cliquer sur le premier point sélectionné ou bien 

effectuer un double clic gauche 

o Les parcelles intersectées sont ajoutées à la liste sous « Parcelles » 

 

(3) Dessin de polygone (dessin ŘΩune emprise) 

 
Cette fonctionnalité permet au gestionnaire et à ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜ ŘŜǎǎƛƴŜǊ ǎǳǊ ƭŀ ŎŀǊǘŜ ǳƴ ǇƻƭȅƎƻƴŜ 

ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘ ƭΩŜƳǇǊƛǎŜ ŘŜ ƭΩinstruction. 

Préalable important  
 
Avant de procéder à la modification de la géolocalisation, il est fortement recommandé de mettre à jour le 

parcellaire pour rafraichir les données cadastrales.  Pour ce faire, cliquer sur « Mise à jour » dans la section 

« Parcelles ». 

 

 

 

Á Cliquer sur le bouton « Dessin de polygone » 
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Á Dessiner le polygone sur la carte 

 
Á Pour fermer le polygone et sélectionner les parcelles, cliquer sur le premier point sélectionné ou bien 

effectuer un double clic gauche 

o Pour consulter la liste des parcelles intersectées, cliquer sur « Mise à jour » dans la partie 

parcelle 

o Si la nouvelle emprise intersecte une emprise existante, les deux emprises sont fusionnées 

automatiquement 

 

(4) Tout sélectionner (copie ŘŜ ƭΩŜƳǇǊƛǎŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ) 

/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞ ǇŜǊƳŜǘ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜ ƎŞƻƭƻŎŀƭƛǎŜǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŀǾŜŎ ǳƴ ǇƻƛƴǘΦ 

Á tƻǳǊ ƭΩŀŎǘƛǾŜǊ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ζ Tout sélectionner » 

 
Á [ΩŜƳǇǊƛǎŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Ŝǎǘ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞŜ 

 
Á Attention, cette fonctionnalité ne fonctionne que ǎƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ dƛǎǇƻǎŜ ŘΩǳƴŜ ŜƳǇǊƛǎŜ. Si 

ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ƴŜ ŘƛǎǇƻǎŜ Ǉŀǎ ŘΩǳƴŜ ŜƳǇǊƛǎŜΣ ƭŜ ƳŜǎǎŀƎŜ ǎǳƛǾŀƴǘ ŀǇǇŀǊŀƛǘ : 










































































